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LOCCUM. Sechs Pfarramtsse-
kretdrinnen schlossen kiirz-
lich an der Heimvolkshoch-
schule in Loccum eine drei-
wochige Weiterbildung mit
insgesamt 120 Unterrichts-
stunden erfolgreich ab. In-
halt der Weiterbildung war
die Arbeit am PC.

Dazu teilen die Verant-
wortlichen mit: ,Berufliche
Qualifikation der Berufs-
gruppe fordert produktives
Arbeiten. Zweifellos ist das
Qualifikationsniveau der
Berufsgruppe der Pfarramts-
sekretdrinnen und Pfarr-
amtssekretare, was den Um-
gang mit dem PC im Pfarr-
biiro betrifft, sehr uneinheit-
lich. Gleichzeitig steigen die
Anforderungen an die Be-
rufsgruppe aufgrund der

Fit am Kirchen-PC

Pfarramtssekretarinnen schlieBen Weiterbildung an der HVHS ab / Kernthemen: Texte erstellen und Daten verarbeiten

Funktionsvielfalt neuerer,
allgemeiner und berufsspe-
zifischer Software und Kom-
munikationstechniken ste-
tig. Zudem existieren fur
den Beruf der Pfarramtsse-
kretarin/des  Pfarramtsse-
kretars keine Ausbildungs-
richtlinien.”

Neben der Vermittlung
allgemeingtiltiger Lerntech-
niken und -methoden zur
Arbeit am Pfarramts-PC
werden Strukturen zur Or-
ganisation und Archivierung
der Pfarramtsdaten erarbei-
tet. Dazu gehéren spezielle
Anwendungen der Texter-
stellung von Microsoft-Word
mit Hilfe von Serienbriefen
zu allen nétigen Anschrei-
ben eines Pfarrbiiros, wie
zum Beispiel Anschreiben

Absolvierten die Weiterbildung (von links): Sabine Wiebe, Son-
Ja Spekker, Ute Borchers, Regina Zallskas, Leonhard Park, Bettina
Kruse und Christel Depping. FOTO: HVHS

an Kirchenvorstande zur Sit- nachsten Jahrgang, Begrii-
zung, Einladungen von neu- Bungsanschreiben an neue
en Konfirmanden fiir den Gemeindeglieder und viele

weitere Listen des tdglichen
Arbeitsablaufs. Neben der
Vermittlung von grundle-
gendem Wissen tiiber IT-
Technik speziell im Pfarrbi-
ro stand die Verbindung der
Textverarbeitung zu einem
Meldeweseninformations-
system mit allen Funktionen
im Mittelpunkt des Fortbil-
dungsangebotes.

Die Teilnehmerinnen, der
Kursleiter, die Kirchenge-
meinden und Organisatoren
bedanken sich bei der Evan-
gelischen Landeskirche Han-
novers fiir die Férderung,
beim Haus Kirchlicher Diens-
te fir die Organisation und
bei der Heimvolkshochschu-
le in Loccum fiir die herzliche
Aufnahme und die ausge-
zeichnete Verpflequng. DH




